Zasady organizacji szkolen dla Kadr Dydaktycznych UAM
oferowanych w ramach projektu ,,Uniwersytet Jutra”

|. Postanowienia ogdlne

§1

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do uczestnikdw szkolen oferowanych

Kadrom Dydaktycznym w ramach projektu ,,Uniwersytet Jutra”, realizowanego przez Uniwersytet im.

Adama Mickiewicza w Poznaniu.

§2

1. Szkolenia oferowane w ramach projektu ,Uniwersytet Jutra” dla Uniwersytetu im. Adama

Mickiewicza w Poznaniu sg tworzone i prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz

Statutem Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

Uniwersytet — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,

Jednostka organizacyjna — oznacza jednostke organizacyjng w rozumieniu § 17 Statutu
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,

Rektor — Rektor Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,

Prorektor — wskazany przez Rektora wtasciwy Prorektor Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu,

Koordynator Projektu — koordynator zadania nr 1 w projekcie ,,Uniwersytet Jutra”,

Szkolenia — szkolenia oferowane potencjalnym Uczestnikom w ramach projektu ,Uniwersytet
Jutra”, prowadzone w formie wyktaddw lub innych form zaje¢ w celu ksztattowania nowych
umiejetnosci dydaktycznych pracownikow UAM,

Uczestnik — osoba przyjeta na szkolenie oferowane w projekcie ,Uniwersytet Jutra”,
Certyfikat — dokument potwierdzajgcy uczestnictwo w Szkoleniu,

Swiadectwo — dokument potwierdzajgcy ukoriczenie Szkoleniu,

Wyktadowca — osoba prowadzaca zajecia w ramach Szkolenia,

Rada Programowa — Rada Programowa , Uniwersytetu Jutra”,

Pracownik — osoba zatrudniona na Uniwersytecie,

Biuro — biuro projektu , Uniwersytet Jutra”, ul. Swietego Marcina 78, 61-809 Poznan,
Regulamin — niniejszy dokument bedacy Regulaminem Szkolen,

Projekt — projekt ,,Uniwersytet Jutra” realizowany w ramach rozwoju UAM,

OWKO — Osrodek Ksztatcenia na Odlegtos¢, zajmujacy sie e-learningiem



Il. Organizacja Szkolen

§3

. Szkolenia prowadzone sg w formie wyktaddéw lub innych form zaje¢ zgodnie z obszarami
ksztatcenia oferowanymi w Projekcie w nastepujacych blokach tematycznych:

1) Moodle | Moodle Il —szkolenie z uzytkowania platformy dla zaawansowanych i poczatkujacych,
2) Media cyfrowe — realizacja materiatéw video w celach edukacyjnych,

3) Pakiet Microsoft Office — realizacja szkolen z obstugi pakietu,

4) Zarzadzanie informacjg i bazami danych.

. Szkolenia prowadzone sg przez osoby wyznaczone przez wydziatowych koordynatoréw elearningu
i OWKO, albo przez firmy szkoleniowe.

. Szczegdtowa oferta edukacyjna w ramach Projektu, obejmujgca szkolenia dostepna jest na stronie
internetowej: https://www.elearning.amu.edu.pl/owko/course/index.php?categoryid=4 oraz w

Biurze.

. Szkolenia moga by¢ prowadzone od poniedziatku do pigtku lub w weekendy.

. Szkolenia odbywajg sie od lutego 2019 roku do czerwca 2019.

. Szkolenia bedg prowadzone w nastepujgcych formach: laboratoridw, warsztatdw oraz ksztatcenia
na odlegtos¢ — w zaleznosci od kursow.

. Szkolenia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

. Jednostka obliczeniowa Szkolen jest godzina akademicka (45 min).

§4

. Uniwersytet zapewnia:

1) kadre dydaktyczng posiadajgcy kwalifikacje oraz doswiadczenie odpowiadajgce tematyce
prowadzonych Szkolen,

2) pomieszczenia i wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji programu Szkolen; dotyczy
to szkolen realizowanych w laboratoriach,

3) obstuge administracyjno-techniczng Uczestnikow oraz Szkolen.

§5

1. Liczba uczestnikow szkolenia, wskazana jest przy kazdym szkoleniu.

2. W przypadku braku minimalnej liczby Uczestnikéw Szkolenia, lub z innych waznych powoddéw

(tj. braku mozliwosci technicznej przeprowadzenia Szkolenia, niedostepnosci Wyktadowcy),
Szkolenie moze zosta¢ odwotane przed jego rozpoczeciem. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Koordynator Projektu.

. W przypadku wypetnienia limitu miejsc kandydaci sg wpisywani na liste rezerwowa. Uzupetnienie
listy Uczestnikdéw Szkolenia z listy rezerwowej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszern oraz
jednostek organizacyjnych, ktdre zgtaszaty w 2017 roku zapotrzebowanie na powstanie danego
Szkolenia.


https://www.elearning.amu.edu.pl/owko/course/index.php?categoryid=4

lll. Prawa i obowigzki Uczestnika

§6

. Uczestnikiem Szkolenia moze zostac osoba, ktéra jest pracownikiem dydaktycznym Uniwersytetu,
zatrudnionym co najmniej w wymiarze potowy etatu.

. Uczestnikiem Szkolenia zostanie osoba, ktéra wypetni formularz zgtoszeniowy dostepny pod
adresem elektronicznym. Decyduje kolejnosé zgtoszen. Uczestnikdw Szkolenia obowigzuje godne
zachowanie, wzajemna zyczliwosé i tolerancja.

. Udziat w Szkoleniu jest bezptatny.

§7

. Uczestnik przed rozpoczeciem Szkolenia zobowigzany jest zapoznac sie z niniejszym Regulaminem.

2. Uczestnik jest zobowigzany do posiadania dokumentu ze zdjeciem potwierdzajgcym jego

tozsamos$¢ na wszystkich zajeciach w ramach Szkolenia i do okazywania go na Zyczenie
Wyktadowcdw badz obstugi budynku, w ktérym odbywajj sie zajecia.

. Podczas Szkolen Uczestnicy sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw porzadkowych
obowigzujgcych na Uniwersytecie.

. Uczestnicy muszg posiadaé sprzet, ktéry umozliwi im odbycie Szkolenia. Jesli Szkolenie nie jest
przeprowadzane w laboratorium, a zdalnie, Uczestnicy powinni posiada¢ komputer z dostepem do
Internetu.

§8

. Uczestnik traci prawo uczestniczenia w Szkoleniu w nastepstwie:

1) rezygnacji ze Szkolenia,

2) skredlenia z listy Uczestnikdéw Szkolenia spowodowanego naruszeniem Regulaminu.

. Decyzje o skresleniu Uczestnika w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt. 3 podejmuje
Koordynator Projektu.

§9

. W przypadku zgtoszenia pisemnej rezygnacji ze Szkolenia w terminie 10 dni kalendarzowych przed
jego rozpoczeciem, Uczestnik nie jest zobowigzany do zwrotu kosztdw poniesionych przez
Uniwersytet w celu zapewnienia jego udziatu w Szkoleniu. Rezygnacje nalezy wysyta¢ do Biura
Projektu, adresujgc korespondencje do Pani M. Zurawskiej.

. Niezaleznie od obowigzku zwrotu poniesionych kosztow Szkolenia okreslonego ust. 1 w przypadku,
w ktérym rezygnacja Uczestnika ze Szkolenia w trakcie jego trwania spowoduje obowigzek zwrotu
przez Uniwersytet kwoty dofinansowania, Uniwersytetowi przystuguja roszczenia
odszkodowawcze na zasad ogdlnych wynikajgcych z przepiséw prawa.



VI. Certyfikaty i Swiadectwa

§10
1. Uczestnik ma prawo do otrzymania Swiadectwa, ktére potwierdza ukorczenie Szkolenia.
2. Warunkiem ukonczenia Szkolenia jest ukoriczenie szkolenia potwierdzone przez Prowadzacego.



